音乐与舞蹈学院本科生请假审批表
	请假规定
	1. 学生应遵守班级管理制度，请假次数不得超过班级管理规定；
2. 请假属于申请性质，不是“护身符”,学生应明确，不请假计旷课，请假同样会影响平时成绩；学生不得以已请假、下节课补假为由干预教师课堂管理，违者根据《成都大学学生违纪处分办法》给予相应处分;
3. 请假原则上不允许“先斩后奏”，如在上课前突发状况，须及时跟任课老师和班主任报备，因故未能及时请假由本人负责; 就医后请假须附上校医院或上级医院所开单据（为确保学生就医安全，私人诊所开的单据无效）
4. 学生因病向班主任提出请假申请，但不去医院就医、无医院单据者，不予请假；
5. 感冒、发烧等一般病症，学生就医前须跟班主任、班长、宿管老师及时报备；若就医时间与课程时间冲突，班长应在课前及时告知任课教师。（班主任须核对医院票据与上课时间是否冲突）
6. 凡查出身患重疾（参见国家医疗保险规定的重大疾病），学生应及时告知班主任和家长，及时就医并通知家长前往学院办理休学等相关手续；
7. 学期内因故请假时间超过该学期总学时的三分之一以上者，应办理休学手续；
8. 未经请假离校者，一律视为旷课，达到两周及以上者按《成都大学学生违纪处分办法》给予开除学籍处分。
（阅读后请在“□”内划 “√”） 
  □  本人已仔细阅读以上规定并郑重声明请假事由属实。
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班主任：
年    月    日
	


教学副院长（签章）：
年    月    日


                                 存根交给班主任老师保管                               
音乐与舞蹈学院本科生请假审批表（存根）
	姓名
	
	宿舍号
	
	班级
	音乐表演/舞蹈表演        
      级      班

	学号
	
	联系方式
	
	父/母
联系方式
	

	请假课程/
授课教师姓名
	



	家庭地址/外宿同学填写现居住地
	

	[bookmark: _GoBack]请假日期
	
	请假类型
	病假 □   事假 □


说明：1. 请假事由必须提供相关证明材料；2. 请假1天以内的（含1天），须班主任审批，家长联系班主任说明情况，明确请假对学习的影响及外出安全事项；3. 请假1天以上的（3天以内），家长应联系班主任说明情况。请假条须班主任、学院分管教学副院长审批签字；4.因学校、学院演出排练请假，请使用学院集体活动请假条。


