美术与影视学院专用学生请假条
	姓名
	
	班级
	
	宿舍
	

	外出

时间
	   月     日     时
	预计返回

时间
	 月     日     时

	家庭地址及联系方式
	

	外出去向及联系电话
	

	请假原因

（请详细写明）
	                 本人签字：

                                     年    月    日

	任课教师意见（是否同意）
	签字：

年  月  日
	班主任或辅导员意见（情况是否属实）
	签字：

年  月  日
	书记、副书记或教学副院长意见
	签字：

年  月  日

	请假步骤及注意事项
	第一步：  请班主任认定签写情况是否属实 。 

第二步：  到学工办胡忠浩老师处确认盖章

          请假时间1天以内的，请班主任认定盖章。 

          请假时间在1--3天的请班主任认定后到学工办主任认定盖章。

          请假时间在3--7天的请班主任认定后，经学院副书记认定盖章。

          请假时间在7--14天及以上的请教学副院长认定盖章。其他人员不得批假。

          请假时间在14天以上的由书记签字认定。

第三步：  将请假条存根交给班主任老师保存。  

  注：    因校（院）级活动请假，需经任课老师同意。其他情况下可由班主任先行认定。

          因病请假两天以上(含两天)应有医院证明；因公因事请假,应有必要的证明,并由本人亲自办理。

          在“请假时间”一栏中注明请假的起止时间，如：20××年3月29日星期一上午第三四节到下午七八节。

          对无故旷课学生将严格按照《成都学院（成都大学）学生违纪处分办法》之规定执行。

    一学期内请假累计超过6个星期或单次请假超过2个星期以上的，应当办理休学手续。




                         存根交给班主任老师保管                                   

成都大学美术与影视学院学生专用请假条（存根）
	姓名
	
	性别
	
	专业班级
	

	学号
	
	本人联系

方式
	
	请假期间一切安全责任自负



	家庭地址联系方式
	

	请假时间
	
	任课老师是否同意
	

	销假时签名及日期
	本人签名：                           日期：


